
入寮.com 管理画面  
【使用方法・案件の作り方】 

株式会社ブリッジ 
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入寮.com 管理画面 【案件の作り方】 

必須項目① 
★顧客名 

必須項目② 
★事業内容 

必須項目③ 
★会社住所 

必須項目④ 
★電話番号 

必須項目⑤ 
★採用担当 

① 

① 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

※入寮管理表より通し番号記載 

※顧客名アルファベット3文字+電話番号 

まずは必須項目を入力していきます。 
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必須項目⑥ 
★キャッチコピー 

⑦ 
⑪ 
⑧ 
 
 

必須項目⑦ 
★職種名 

必須項目⑧ 
★給与 

必須項目⑨ 
★月収 

必須項目⑩ 
★寮費 

※2 

※3 

※2 補足 

勤務地に関しては 
エリア、都道府県、市区町村までは 
管理画面右側の「勤務地住所（県）」の 
プルダウンで選択。 
 
市区町村以下は 
※1の「勤務地住所」に入力する。 
 
派遣などで、勤務地が複数ある場合は 
プルダウンで勤務地該当エリア・県のみ 
選択し、※1-1勤務地地図表示で 
地図を「表示しない」をチェックする。 

※2-1 

必須項目⑪ ★雇用形態 

※3 補足 

寮費が応相談の場合や、 
月額0円を選択しているが 
それ以外の寮もある場合など 
寮費に関する補足説明を記載する。 
 
ブランクになっていても大丈夫。 

※2 

⑩ 

⑦ 

※2 

⑩ 

※1 補足 

一覧に記載される給与の見え方を考慮して 
見せたい箇所は冒頭～改行せずに羅列する。 
（時給のすぐあとに月収を入れるなど。） 

※1 
※1 

⑧ 
※1 

入寮.com 管理画面 【案件の作り方】 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

⑪ 

※4 

※4 

※4 

⑥ 

⑥ 

P1参照 
① 

P1参照 
① 
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必須項目⑫ 
★PR 

⑫ 

入寮.com 管理画面 【案件の作り方】 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

⑬ 

必須項目⑬ 
★仕事内容 

必須項目⑭ 
★資格 

必須項目⑮ 
★期間 

必須項目⑯ 
★時間 

必須項目⑰ 
★休日 

※5 
⑭ 

P2参照 
※2 

P2参照 
⑧ 

⑮ 

⑯ 

⑰ 

※5 
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入寮.com 管理画面 【案件の作り方】 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

P2参照 
★寮費 

※6 

※6 

※7 ※8 ※9 

※8 

※9 

※7 

管理画面右側のチェック項目 チェックをいれたものは、案件内ではアイコンで表示されます。 
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入寮.com 管理画面 【案件の作り方】 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

必須項目⑱ 
★応募先名 

※10 

※11 

※12 

※13 

必須項目⑲ 
★応募方法 

※10 

※11 

※12 

⑱ 

※13 

⑲ 

※12 補足 

基本情報の文字数上入りきらない情報や、 
追記しておきたい情報に関してはこちらを利用する。 
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入寮.com 管理画面 【案件の作り方】 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

★職場画像…1枚は必須、最大3枚 ★寮画像…最大3枚 
サイズ:656px × 437px  ※原則リサイズのみ ※加工する場合は別途加工費要 

※14 

※15 

※14 

※15 
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入寮.com 管理画面【下書き・予約投稿・公開】 

入寮.com 新規案件制作画面 

①顧客確認は【下書き保存】で対応します。 

必須項目をすべて入力すると、下書きとして保存が可能になります。 
顧客確認の際は 

・下書き保存を一度押す 

・外部確認を許可するのチェックボックスが 

 出てくるので、そちらにチェックを入れる。 

・念のため下書きとして保存をもう一度押す。 

顧客確認の時点では青い「公開」のボタンは押してはダメ！絶対 

②顧客確認が完了し、原稿が校了したら予約投稿 

すぐに公開するの右側の編集ボタンを押すと 
年月日指定が可能になります。 
 
例） 
3/1に校了した案件を 
3/5に掲載予約する場合は 
2018年3月5日@00：00と入力しOKを押すと 
右下の「公開」ボタンが「予約投稿」に 
変わりますので、そちらを押して予約投稿が完了です。 

③すぐに公開する場合。 

青い「公開」ボタンを押します。 

完了 
です！ 
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入寮.com 管理画面 【appendix】 

入寮.com 新規案件制作画面 掲載プレビュー 

※appendix① タブ見出し用 

※appendix② 管理画面一覧表示用 

※appendix① 

掲載時にタブの見出しに反映されます。 
掲載社名をいれてください。 

※appendix② 

実際の掲載時に表示されるものではないので 
管理画面上で分かりやすくするために使用できます。 
 
ただし一覧画面メモに反映されるため、 
顧客確認の際、お客様も見える部分です。 
同一顧客複数案件の際のエリア名や 
掲載予定年月等にとどめてください。 
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